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UNIDADE DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO E COMUNICAGAQO — UTIC

1. Dados Gerais

Informacées

Nome do Cliente: SEBRAE/SE

Nome do Projeto (Procedimento): Solicitagdo de Patrocinio

Gerente/Coordenador: Gildo Martins

2. Histdrico de Versao

Versao Data Descrigao Autor

1.0.0 26/07/2023 Procedimento para solicitacdo de patrocinio no SEBRAE/SE. Cicero Santos

Procedimento para solicitacdo de patrocinio no SEBRAE/SE,

, ~ ) Cicero Santos
apos manutencdo evolutiva

1.1.0 07/08/2023

3. Objetivo
Auxiliar o usudrio no manuseio do sistema Solicitacdo de Patrocinio.

4. Histéria do Usudrio (EPICO)

Epico Histéria do Usudrio (EPICO)

Sistema para a gestdo de EU COMO usudrio do sistema de solicitagdo de patrocinio QUERO realizar solicitagdo
fluxo de solicitacdo de dentro do prazo de 30 dias antes do evento PARA que em seguida, dentro do prazo,
patrocinio. as dreas responsaveis possam apresentar o report com o aceite ou recusa.

5. Requerimentos

Informagdes Gerais

Fluxo desenvolvido com base INO4/2022.

Areas envolvidas

Solicitantes — Publico externo;
Responsaveis por validar durante o processo de solicitagdo — DISUP; Area Técnica e DIREX.
Préximas unidades contempladas no processo - Juridico e UCI.

6. Instrucdes

6.1. Iniciar Solicitagdo — Visdo do Solicitante

Etapa 1: Acessar Formulario

Av. Tancredo Neves, 5500 - B. América - CEP: 49080-480 - Aracaju SE
Fone: 79.2106.7700 - www.se.sebrae.com.br

Classificagdo da Informagdo: ()  Confidencial O Restrita ©® Uso interno O Puablica



S— Manual — (Procedimento) Pégina 2 / 14

————

Data Emissdo: 07/08/2023

Data Revisdo: 07/08/2023
Criado por: Cicero Gongalves. Versio Documento

Revisado por: Gildo Martins 2.00

a) Em seu navegador, de preferéncia (Google Chrome, Microsoft Edge ou Mozilla Firefox), acessar
https://fluig.se.sebrae.com.br/portal/1/patrocinio para iniciar o processo para solicitacdo de patrocinio no
SEBRAE/SE”, conforme Figura 1;

b) Apds acessar a pagina para solicitacdo de patrocinio, realize a leitura das informacdes relacionadas a
“Regularidade Juridica”, “Regularidade Fiscal” e informacdes “Importantes”;

c) Em seguida, digite o nome do evento e a data de realizacdo do evento que ndo pode ser inferior a 30 dias.

Solicitagdo de Patrocinio

HABILITACAO JURIDICA E REGULARIDADE FISCAL

Ainstituidio propenente deve estar regular com todos os documentos relacionades abaixe. Quanda solicitados, os documentos a seguir devem ser apresentades em até 05 (cinco) dias Gteis, observados os prazos de validade dos mesmos.

Regularidade Juridica

Contrato social ou cial com as alte:

Ses, devidamente registrados r

competentes:
s h ;

ridica:

@ no cadastro estadual € municipal
Inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas do M
identidade do representante legal:
Comprovante de Conta Corrente de Pessoa Jurfdica:

Para a comprovagio de Conta Corrente de Pessoa Juridica. ndo & necessério abrir conta especifica. Basta comprovar a existéncia de uma Conta Corrente no CNP) do proponente.

o da Fazenda (CPF/MF) dos representantes legais;

Regularidade Fiscal

Siga o5 finks abaixor

Federal;
s da Receita Federal;
jeclaracio de isencio de tribu

Certido Negativa de Débitos da Receita
Autenticidade da Certiddo Negativa d
Certido de tributos es
Autenticidade da Certid3o de tributos estadu.
Certido de tributos municipals ou document
Autenticidade da Certid3o de tributes municiy

is;
o de tributos estaduais;

a
Autenticidade da Certid3o Negativa de Débitos FGTS emitida pela Caixa Econémica Federal {histérico)

Importante

Por determinagsc dos érgaos de controle externo, no at

assinatura do contrato de patracinio e na data de efetivagc do repasse de recurso a ser concedido, todas as certidies mencionadas acima deverdo estar validas e acompanhadas das

das via internet. E res] ilidade do proponente, manter sua regularidade fiscal e documental.

Anio apresentagio dos documentos validos, no prazo previsto, impediré a assinatura do contrato e caracterizard a desisténcia da solicitagio de patrocinio, no acarretando a0 Sebrae/SE quaisquer nus indenizatdrios.

Declaramos para os devidos fins que estamos cientes e de acordo do inteiro teer da minuta padrio de contrato de patrocinio elaborado pelo Sebrae/SE

Nome do Evento Data

dd/mm/azaa =]

Figura 1 - Tela inicial para solicitagdo

d) Com a validagdo de data para realizacdo do evento, igual ou superior ao dia da solicitagdo, os campos
relacionados aos eixos serdo liberados: (1) Dados da proponente; (2) Projeto; (3) Representantes legais; (4)
Responsavel Técnico pelo projeto; (5) Valor solicitado e % da cota de aporte com relagdo ao total do Evento; (6)
Dados bancérios; (7) Apresentacdo sucinta da entidade proponente; (8); Apresentacdo do projeto e de seus
objetivos; (9) Publico-alvo e abrangéncia do projeto; (10) Histérico do evento; (11) Comente os resultados da
Ultima edicdo; (12) Programacdo do evento/projeto; (13) Contrapartidas; (14) Custo geral do projeto; (15)
Anexos regularidade juridica; e (16) Anexos regularidade fiscal;

e) Realizar o preenchimento dos campos, clicando no nome dos eixos, conforme as Figuras 2 até Figura 19;
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1. DADOS DA PROPONENTE

2. PROJETO (Nome oficial do Projeto/Evento)

3. REPRESENTANTES LEGAIS (Pessoa Fisica que representa a enti P p com poderes para assinar o contrato)

4. RESPONSAVEL TECNICO PELO PROJETO

5. VALOR SOLICITADO E % DA COTA DE APORTE COM RELAGAO AO TOTAL DO EVENTO

6. DADOS BANCARIOS

7. APRESENTACAD SUCINTA DA ENTIDADE PROPONENTE

8. APRESENTACAQ DO PROJETO E DE SEUS OBJETIVOS

9. PUBLICO-ALVO E ABRANGENCIA DO PROJETO

10. HISTORICO DO EVENTO

11. COMENTE 05 RESULTADOS DA ULTIMA EDICAQ

12. PROGRAMAGAQ DO EVENTOQ/PROJETO

13. CONTRAPARTIDAS

14. CUSTO GERAL DO PROJETO

15. ANEXOS REGULARIDADE JURIDICA

16. ANEXOS REGULARIDADE FISCAL

Figura 2- Eixos para preenchimento

1. DADOS DA PROPONENTE

Razio Social Inscrigao Estadual CNPJ E-mail
CEP Enderego Cidade/UF Bairro
Instagram Web Site Finalidade Lucrativa:

Telefone Fixo

Micro

Figura 3 - Eixo 1 — Dados da proponente

f) Importante ressaltar que, o campo CEP, realiza a busca do endereco apenas quando o mesmo é detalhado e

nao CEP geral;

2. PROJETO (Nome oficial do Projeto/Evento)

Nome do Projeto Cidade/UF Local da Realizagdio

Objetivo Especifico

Selecione uma opcdo

Formato

| Presencial V‘

Periodo de Realizagdo

=] dd/mm/aaaa =]

Figura 4 - Eixo 2 — Projeto
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3. REPRESENTANTES LEGAIS (Pessoa Fisica que representa legalmente a entidad presa Prog e com poderes para assinar o contrato) -
Nome RGn® Orgao Emissor CPF n* Celular
Cargo Telefone Fixo E-mail

Se a representagdo legal da instituicdo for exercida por mais de uma pessoa. indicar abaixo os dados

Nome RGN® Orgdo Emissor CPF n® Celular

Cargo Telefone Fixo E-mail

Figura 5 - Eixo 3 — Representantes Legais

4. RESPONSAVEL TECNICO PELO PROJETO -
Nome Cargo CPF n®
Telefone Fixo celular E-mail

Figura 6 - Eixo 4 — Responsdvel técnico pelo projeto

5. VALOR SOLICITADO E % DA COTA DE APORTE COM RELACAO AO TOTAL DO EVENTO -

RS Cota equivalente a % do custo total estimado

Figura 7 - Eixo 5 — Valor solicitado e % da cota de aporte com relagdo ao total do evento

6. DADOS BANCARIOS -

Titular Banco Agéncia Conta Corrente

Figura 8 - Eixo 6 — Dados bancarios

7. APRESENTACAO SUCINTA DA ENTIDADE PROPONENTE -

Objetivos empresariais (miss&o) Principais atuacées Data de constituigio

dd/mm/zzaa [u]

Figura 9 - Eixo 7 — Apresentacdo sucinta da entidade proponente

Av. Tancredo Neves, 5500 - B. América - CEP: 49080-480 - Aracaju SE
Fone: 79.2106.7700 - www.se.sebrae.com.br

Classificagdo da Informagdo: () Confidencial O Restrita ©® Uso interno O Puablica




S— Manual — (Procedimento) Pagina 5/ 14

I
Data Emissdo: 07/08/2023
Data Revisdo: 07/08/2023
I

Criado por: Cicero Gongalves.

[} Versdo Documento
Revisado por: Gildo Martins 2.00
E.APRESENTACEO DO PROJETO E DE SEUS OBJETIVOS -
Em que consiste o projeto? Objetivos geral e especifico (de forma clara e sucinta)
Justificar porque o Sebrae/SE, como entidade que apoia os pequenos negécios, deve patrocinar o projeto: Explicar qual formato do projeto (workshop, congresso, palestras, jantar, feira, premiacio...)
Quantas edicées do projeto/evento j& ocorreram? De que forma o projeto beneficiara os pequenos negécios?
Existe envolvimento no projeto do Sebrae/SE? Se sim, qual? Inovag@es previstas (as principais i Bes a serem i em comparagdo a edigges iores do
evento ou em doa projetos similares

Figura 10 - Eixo 8 — Apresentagdo do projeto e de seus objetivos

9. PUBLICO-ALVO E ABRANGENCIA DO PROJETO -
Perfil do pblico (Peq presas, Médias Empresas, MEI, Artesios, Prof e (i) Estimativa de publico (visitante, expositor, participante), quantidade
presariai i Abrangéncia do projeto (Regional, estadual, nacional ou internacional)
Selecione uma opgio v

Figura 11 - Eixo 9 — Publico-alvo e abrangéncia do projeto

10. HISTORICO DO EVENTO -
+ Ano N® de entidades expositoras N° de palestras N° de participantes Percentual de participago de pequenos negdcios
1
2
3
4

Figura 12 - Eixo 10 — Histdrico do evento

11. COMENTE OS$ RESULTADOS DA ULTIMA EDICAO -

Comente aqui os resultados

Figura 13 - Eixo 11 — Comente os resultados da ultima edigdo

12. PROGRAMACAO DO EVENTO/PROJETO -
Programacao, incluindo atividades previstas, temas a serem abordados e nomes dos palestrantes/personalidades mesmo que preliminar

Escolher arquivo | Nenhum arquive escelhido

Figura 14 - Eixo 12 — Programac3o do evento/projeto
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13. CONTRAPARTIDAS -
+ REDES SOCIAIS/SITES/E-MAIL/MARKETING/TV/RADIO/REVISTA /JORNAL/YOUTUBE/LIN KEDIN/WHATSAPP NUMERO DE INSERCOES PERIODO (DATAS)
1 da/mmizaza o gormmisssa O
2 ddimm/aaaa o go/mmiszzz O
3 ddimmizasa o go/mmisazz O
4 ddimmizasa o dd/mmissza O
s ddimmisass o ddimmisssa O
+ PECAS GRAFICAS E DE SINALIZAGAO/VIDEOS/ESTANDES/PARTICIPACOES/INSCRICOES/ QUANTIDADE (NUMERO) PERIODO (DATAS)
6 Veiculagdo de videos institucionais P — B Y
7 Cesséio de estande em m? ou virtual DI lizar com . minima do estande deve constar isengio de taxas, tals como de dgua, de PP — a prpEpE——
Iuz, de internet, wifi, pontos com agua encanada, pantos de energia, 1 balcéo, 1 mesa com 4 cadeiras, 1 prateleira, lixeira. Toda a adesivagio € por conta do parceiro. O
Sebrae nilio dispende recursos extras além do valor do patrocinio para a montagem do estande.
8 Participagdo de representantes do Sebrae/SE no evente com direito a fala. PP — B PO PE—Y
9 Cotas de inscrigdes e/ou credenciais para utilizagéo do Sebrae/SE. Quantidade de concessdes ao SEBRAE: dimmieass o ddimmissee O
0 Citago do nome do Sebrae/SE como patrocinador. T — o P
1 Participagio de um representante do Sebrae/SE em painel e/ou palestra. o P
12 ouwss 5 P
Esectics da/mm/sasa o go/mmiszzz O
Contrapartidas  (5PECTIEE1]
RELATORIOS OBRIGATORIOS 'QUANTIDADE (NUMERO) PERIODO (DATAS)
13 Relatério de alcance da marca, contemplando, no minimo: a) Estimativa de pessoas que potencialmente viram a marca Sebrae pessoas presentes no evento, exemplares Até 30 dias apés o evento
distribuidos, views em posts ou andncios € outros indicadores similares & aplicévels a0 objeto em que a marca fol aplicada); b) Outras & i e
solicitadas p . pr acordadas
Figura 15 - Eixo 13 — Contrapartidas
15. ANEXOS REGULARIDADE JURIDICA -
Contrato social ou estatuto social com as alteragées, devidamente registrados nos Grgéos competentes
Nenhum arquivo escolhido.
Ata de eleigio e/ou ato de designagdo das pessoas habilitadas a representar a pessoa juridica
Nenhum arquivo escolhido
Inscrigio no CNPJ- Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda
Nennum arquive escolnido
Inscrigio no cadastro estadual e municipal de contribuintes
Nennum arguivo escolnido
Inscrigo no Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda (CPF/MF) dos representantes legais
Nenhum arquivo escolhido.
Identidade do representante legal
Nenhum arquivo escalhido
Comprovante de Conta Corrente de Pessoa Juridica
Nennum arquive escolnido

Figura 16 - Eixo 14 — Anexos regularidade juridica
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16. ANEXOS REGULARIDADE FISCAL

Certidao Negativa de Débitos da Receita Federal

Nenhum arquive escolhido

/A piicacoes/ATSPOICerticaalCndConjuntalnter/informaNiCertidas.asp?Tipo=1
Autenticidade da Certidéio Negativa de Débitos da Receita Federal

Nenhum arquivo escalhido

PUtps:/Jsouco8s.receta.fazanda, gov.briServicos/cerdainemet By Autenticdade/C

Certidao de tributos

Nenhum arquivo escolhido

§0 de isengdo de tributos estaduals

o.2spxlcod=98Ur=hitpsidallsic-certidac-n 52 zovbrlemissaniShonBanner=]

ttps:/Jvvarn.sefez se.gor br/SiteP

Autenticidade da Certido de tributos estaduals/distritais ou documento/declaragéo de isengio de tributes estaduals

Nenhum arquivo escalhido

co.aspxlcod=9 L Uri=hapstidallsic.certid 52 govhr/amissani.ShowBanner=

Certidao de tributos municipais ou documentoldeclaragao de isengio de tributos municipais
Nenhum arquivo escalhido

P 11824102 8FACaIALS% £V 5r1S/pUBlica/ SO BUITTE aridao negativa

Autenticidade da Certidéio de tributos municipais ou documento/declaragdo de isencéo de tributos municipais

Nenhum arquivo escalhido

Certidao Negativa de Débitos FGTS emitida pela Caixa Econdmica Federal

Nenhum arquivo escolhido

Netps:/consulta-Crhcaoa.gov.br consuacripagesic

isEmprazadarist
Autenticidade da Certidio Negativa de Débitos FGTS emitida pela Caixa Econdmica Federal (histérico)

Nenhum arquivo escalhido

etps:/consulta-crf caixa gov.brfconsultac/pages/consulzaEmpregador jsf

Figura 17 - Eixo 16 — Anexos regularidade fiscal

Declaragho Final

comzedens Endereco

Figura 18 - Eixo 17 — Anexos regularidade fiscal
g) Os campos CPF e CNPJ, devem contemplar nimeros validos;

h) O Eixo 11, ndo configura um campo obrigatorio;

Av. Tancredo Neves, 5500 - B. América - CEP: 49080-480 - Aracaju SE
Fone: 79.2106.7700 - www.se.sebrae.com.br

Classificagdo da Informagdo: () Confidencial O Restrita ©® Uso interno O Puablica




S— Manual — (Procedimento) Pagina 8 / 14

————

Data Emissdo: 07/08/2023

Data Revisdo: 07/08/2023
Criado por: Cicero Gongalves. Versio Documento

Revisado por: Gildo Martins 2.00

i) No Eito 12, sera necessario anexar um documento em formato (.pdf) com no maximo 5MB;

j) Apdsrealizar o preenchimento de todos os campos e leitura da declaracdo final do documento, serd necessario
declarar ciéncia clicando na caixa “Declaro que li e concordo as informacgdes acima” e clicar no botdo “Enviar”;

9

Solicitacdo realizada com sucesso

Nimero da solicitagéo: 1675

Figura 19 - Confirmagdo do envio

k) Em seguida, as partes interessadas (cliente/solicitante) e a DISUP, tem até 48h para responder via sistema,
conforme Figura 20.

FLUIG - DISUF

SUI.IEITN;:\.G DE PATROCINIO N° 1675 RECEBIDA
Av. Tancredo Mewes, 5.500, Bairro América, CEP: 49080-470
CHPJ: 15,115,188 ,/00:01- 32
DADDS DA PROPOMENTE
N DA SOLICITAGED: 1
RATAD SOCIAL: Quids = CHPY 5.
IHEERICELC' ESTADMMAL: Eurm o AL EMDERECD: Hua
BAIRRD: | L7ia
ESTADD:
TELEFOME FIXG
WEESITE:
FIMALIDADE:
PROJETO
MOME OO0 PROJETO: LIt recusars A CIDARDHESESTADD
LOCAL: En Ipa FERIDDQ
FORMATO g VALOR SOLMITADD:
DESUP: REALIZE A ANALIAGCAD DENTRO DO PRAZO DE 48 HORAS.

SEERAE-SE Serviga de Apalo &t Micra ¢ Pequenas Empresas de Sergipe

e 3 todos = Emcamninha

Figura 20 - E-mail para as partes interessadas
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6.2. Etapa para DISUP

a) Em “Central de Tarefas”, selecionar grupo “Diretoria Superintendéncia”, conforme Figura 21, ou no alerta do
sino localizado na parte superior;

b) Apds selecionar grupo, clique na solicitacdo, conforme figura 21.

®

Central de tarefas e code nevop
dQ | i e st |
N ! 51 155 52 55

Nelag

1678 slicitacas_pairacinio_melyssa  Plan DevOps Validagho Salicitagls Para'o Grupn Diretaria Supsrinten.. 26 Julho, 2023 -Flan DevOps 2810712023 153050 [ ——

o em saliitacan_potracinia_melyssa Salicitaglia de pairocinio2 Validagho Selicitagls Paraio Grupn Diretoria Supsrinten.. 18 Julho, 2023  Selicitagh de patrocinio 2 18/T7/2023 09.44:45 Desde 2371712023 D44 55

183 salicitacan potrucinio malysss  Salicitagd de patrocinio2 Validagho Selicitagds Para Grupo Dirstoria Suparintan.. 18 Julho, 2023  Slicitagho de potrocinio 2 19/I7/2023 09:4dcks Deste 2370712023 0344158

1837 smlchucan putrecinia malyssa  llchtaglia de prirocinia 2 Validagho Selicitagls Para Grupo Dirstoria Supsrintan... 18 Julho, 2023 - Slicitagha de potrocinio 2 18/07/2023 09:44:35 Desce 2370712023 08:84:86

Figura 21 - Central de tarefas

c) Apos clicar na solicitagdo, em uma nova tela, clique em “Assumir tarefa”, conforme Figura 22.

MEO O CENTRALDETARERAS ©  SGLICITACAQ_PATRGCINIO_WELYSSA

Detalhes da Solicitagdo & fomuzia O nformagses (D Histérico @ Anewos

(@ voct nao possul permissao para acicionar complementos ne:

Aividade atual: Validagao Soliciagzo .
[ Assumir torafa |
Responeéel: Fara  Grupo ircors Supenncerding.a- Ve Usuiris | Prozo: Acd 30712023 153052

Figura 22 - Assumir tarefa
d) Em seguida, aparece todo o formulario preenchido na solicitacdo;

e) Vale ressaltar que o anexo do “Eixo 12 — Programacao do evento/projeto” consta em “Anexos” na parte
superior, junto com os demais arquivos, conforme Figura 23;
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1675 -

Validagéo Solicitagdo

a
Titulo Cécign Verséio
%) ata_ce_elicao_e_ou_ato_de._designacan_Ataleican_20230603-152630.0f = 0
&) autenticacao_certidao_fgts_AutCentidaoFGTS 202306031 52742.pof 233 1
5] autenticacac_certidan_negativa_Autenticidade CN_20230603-152711.pdf 342 101
) autenticacan_certidao tributos_AutCertidaoTributos_20220603-152722.pdf 2340 1
B autenticacao_certidao_ tibutes municipais_AuCertidaoTributosMunicipals_20230803-152732.pdf 2338 1000
5} cacastro_e_pessoas._fskcas InscPF_20230603-152651 ™ 10
E) cadastro_estadual_e_municipal_InscEstadualMunicipal 20230503-152647.pdf 2347 1
JE) certidas fote CertidaoFGIs 20230603.152737.00f 337 1

Usurio que anexou

Plan Devops

Plan Devops

Plan DevOps

Plan Devips

Plan Devips

Plan Devops

Plan Deviips

Plan Devops

Data e incluséio

26/07/2023 15:30:52

2640772023 15:20:51

2640772023 15:30:51

26/07/2023 15:30:51

26/07/2023 15:20:51

26/0772023 15:30:52

26/07/2023 15:30:51

[E) Formulerio

@ mformages

Incluido em atividade

e & ®
& ®
& @
LW
& @
& @
& B

Inicie m
ey RS

Figura 23 - Anexos

f) Apds analise, a DISUP realiza uma avaliacdo, podendo validar a solicitacdo de patrocinio ou negar, deixando
uma descricdo. O solicitante receberd um e-mail com a justificativa do cancelamento, conforme Figura 24;

@ Hasico @ Aoenos

1675 - Validagao Solicitagao B rormusria (D) mformagees
Validagao DISUP
Valido a solicitagio de patrocinio?
‘O s5im O N&o
Observacges da DISUP
Figura 24 - Validagdo DISUP

g) Apds clicar no botdo “Enviar” a DISUP podera selecionar o responsével da “Area Técnica” e clicar no bot3o
“Enviar”, conforme Figura 25;
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1675 - Validacdo Solicitacdo

Validagao DISUP

Valido a solicitagho de patrocinia?
# 5im O NBo o’
Obsarvagiies da DISUP

X Movimentar Atividade

Rasponsivel

6 Code DevOps

Gildo Marting

Figura 25 - Selecionar Responsavel

h) Em seguida, clicar em acessar solicitacdo, conforme Figura 26;

Solicitagao 1675 movimentada com
sucesso.

talhes, os anexos e 0s complementos desta sua

/0 que vocé deseja fazer?

« Ir para a tela de iniciar solicitagBes.

s |r para a central de tarefas.

& VOLTAR

Figura 26 - Solicitagdo em andamento

6.3. Etapa Area Técnica
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a) O responsavel da “Area Técnica”, ird clicar no botdo “Movimentar”, conforme Figura 27;

icar o icitagho Tarefa Automatica
nnnn 023 15:48:08 - 3 i

Tarefa Automética: Deciso tomada conforme condligan 2 Atividade Destino: Anexar Documento Técnico

% Code DevOps
4 vznsisases 3w

lade Validagio Solicitagéo pera e atividade Verificar praenchimenta correto da solicitagho

Code DevOps assumiu a tarefa Validagio Solicitagko
2662642 1 minutos stris

g\
@ o
L&

Plan DevOps Anexou um documento na atividade Inicio

tividade Inicie para a atividade Validagio Solicitagdo

Detalhes da Solicitagdo & rormutsio Q) informagges (D Wistorica @ Anexos
. .
(3 Comantar
Ativicade atual: Anexar Documents Téenico
Ronponmival: Code DevOp | Praze: Atd OLDRSZ0Z3 164800 o

Figura 27 - Movimentar

b) Apds analise dos anexos, descricdo das informacdes e visualizacdo da avaliacdo da DISUP. A “Area Técnica” tem

até 72h para anexar o parecer técnico aprovando ou reprovando a solicitagcdo, conforme Figura 28;

Validagdo Area Técnica

Valido a solicitagéio de patracinio?
# Sim O Nio

ObservacBes da firea Técnica

|

Figura 28 - Validagdo drea Técnica

c) Caso a solicitacdo tenha status aprovado ou reprovado, segue o fluxo para a DIREX, e as partes interessadas

recebem um e-mail sobre o parecer da “Area Técnica”.

6.4. Etapa para DIREX

a) Em seguida, a DIREX tem o prazo maximo de até 15 dias para anexar a resolucdo da solicitagdo de patrocinio,

conforme Figura 29.
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Detalhes da Solicitagdo

DIREX)

na ativiclace Anexar Documanto Técnico

. Code DevOps &
# emails ine
6 Code DevOps £
: emalls interros s

idece Anaxar Documanto Tecnica

Figura 29 - Assumir tarefa DIREX

b) Apds assumir a tarefa, a DIREX visualiza todas as informacdes cadastradas e arquivos anexados. Em seguida, a
DIREX realiza acdo de aprovar ou reprovar, anexando a resolucdo, e de forma obrigatdria, justificar a acdo no
campo “Observacdo da DIREX”, conforme Figura 30.

1675 - Anexar documento (Resolugdo de Aprovagéo do Patrocinio - DIREX) ) rormutaio @) wformagoes O Historico. - @ Anexes
Anexo DIREX
Aprovo a solicitago de patrocinio?
) 5im O Nie
Observages da DIREX

Figura 30 - Resolugdo DIREX

c) Apods finalizagdo da solicitagdo na DIREX, na situacdo “Aprovado” serd enviado um e-mail em paralelo para o
solicitante/cliente e Area técnica. Que, o cliente dispde de até 3 dias Uteis para manifestar interesse e/ou area
técnica entrar em contado no mesmo periodo;

d) Se a solicitagdo for cancelada, todos os envolvidos recebem e-mail (Report).

6.5. Etapa para CLIENTE/SOLICITANTE

a) Com asolicitagdo aprovada e/ou um possivel acordo, serd necessario o cliente entrar em contato, conforme
as informacdes apresentadas no e-mail, conforme Figura 31.
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Q N&o Responda - Sebrae/SE ® & & e « 2 -
Para: @ Plan DevOps Seg, 07/08/202309:36

SOLICITACAO DE PATROCINIO N° 1824
Av. Tancredo Neves, 5.500, Bairro América, CEP: 49080-470
CNPJ: 13.115.183/0001-32
N° DA SOLICITAK;EO: 1824
NOME DO PROJETO: Facilis rerum dolor
OBSERVACOES DA DIREX: PARABENS! VC SERA PATROCINADO!!

IUHUUL
SOLICITAGAO APROVADA! ENVIE UM EMAIL MANIFESTANDO
seu INTERESSE PARA ([ = ATt 3
DIAS UTEIS.
O SEBRAE/SE TAMBEM ESTA DISPONIVEL PELO TELEFONE: 0300
570 0800

SEBRAE-SE Servigo de Apoio as Micro ¢ Pequenas Empresas de
Sergipe

Figura 31 — E-mail para manifestar interesse (Solicitante)

6.6. Etapa para AREA TECNICA

a) Apds manifestar interesse ou ndo, a drea técnica deverd anexar evidéncias da a¢do, conforme Figura 31.
b) Apds anexar evidéncias, sera enviado um e-mail (report) para todos envolvidos, incluindo (Juridico e UCI).

Confirmo que as evidancias da manifestago do solitante seguem anexadas a este formuldrio

Observagdes

Figura 32 — Evidéncias da manifestagdo
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